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UNTERSTUTZUNG — APOIO VERANTWORTLICHE — RESPONSAVEL

ARBEITSBEREICHE — AREAS DE TRABALHO

Lisa Schottle

verwaltungsleitung@dsporto.de

VERWALTUNGSLEITERIN - DIRETORA DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

VERWALTUNGS-SEKRETARIAT
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Rosa Andrade
r.silva@dsporto.de

PADAGOGISCHES SEKRETARIAT
SECRETARIA PEDAGOGICA

Isa Kisker
a.kisker@dsporto.de

Sara Bessa
s.bessa@dsporto.de

GRUNDSCHULSEKRETARIAT
SECRETARIA DO 1° CICLO

Ruth Gomes
r.gomes@dsporto.de
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Pedro Leitao
p.leitdo@dsporto.de

Eurotux
informatik@dsporto.de

KRANKENPFLEGEDIENST

ENFERMAGEM

Atlanticare
enfermagem@dsporto.de

RECURSOS HUMANOS

PERSONAL

Lisa Schottle

verwaltungsleitung@dsporto.de

FINANZEN & COMPLIANCE
FINANCAS & COMPLIANCE

Lisa Schottle

verwaltungsleitung@dsporto.de
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Jonas Brosch
j-brosch@dsporto.de

KASSE
TESOURARIA

Rosa Maria Leite
rleite@dsporto.de

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Verwaltung von
Zusatzdienstleistungen
Gestéo de Servigos
Complementares

Biliro- und Schulmaterial
Economato

Versicherungen
Seguros

Private Krankenver-
sicherung
Seguro de saude privado

Dienstreisen
Viagens

Angelegenheiten des
Schulvereins
Assuntos da
Associacéo

Post
Correio

Statistiken
Estatisticas

Kantine

Cantina

09.2025

Angelegenheiten
der Schulleitung
Assuntos da Direcéo
Pedagogica

Schiilerakten und Archiv
Processos internos
de alunos

Sekretariat
Secretariado

Eltern-Kommunikation
Comunicagéao parental

SchiilerInnenaufnahme
und -abgéange

Admissédo e desisténcia de
alunos

Angelegenheiten der
Grundschulleitung
Assuntos da Direcéo
Pedagogica do 1°
Ciclo

Angelegenheiten der
Leitung des
Nachmittagsprogramms
Assuntos da Direg&o

do Programa da Tarde

do 1° Ciclo

Sekretariat Grundschule
Secretariado 1°Ciclo

Sicherheit
Seguranga

Gartenarbeit
Jardinagem

Wartung/ Reparatur
Manutengéo
Reparagdes

Logistik inkl. Kantine
Logisticaincl. cantina

IT Entwicklung
und Wartung
Desenvolvimento e
manutengéo de Tl

Bau- und
Renovierungsprojekte
Construgéo e obras

Reinigung
Limpeza

Fernando Cerqueira
: Natalia Pereira :
: Claudia Vieira

1. Hilfe
1e Socorros

Support Covid19
Support Covid19

Fortbildung
Formacgéao

Mediz. Betreuung
Spezialbedarf
Cuidados medicos
necessidades especiais

Rosa Maria Leite

Arbeitsvertréage
Contratos de Trabalho

Gehaltsregelung
Regulamento de
Salarios

Fortbildung
administrativer Bereich
Formagao area adm.

Sonstige
Personaladministration
Outra admin. pessoal

Deutsche Schule Porto

COLEGIO ALEMAQ DO PORTO

Rosa Maria Leite
Rosa Andrade
: Census

Budget /Zuschiisse
Budget, Subsidios

Schulgelderméssigung
Reducgdes Sociais

Berichterstattung
Relatorio

Datenschutz
protegdo de dados

Whistleblowing
Canais de denuncia

Angelegenheiten des
Schulvorstandes
Assuntos do Conselho
de Administrac&o

Homepage
Paginainicial

Social Media
Redes Sociais

Sponsoring
Patrocinio

Fotografie
Fotografia

Kasse
Tesouraria

Buchhaltung
Contabilidade

Zahlungsricksténde
Gestéo de Cobrangas




